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1.ЗПАСПОРТЗПРОГРАММЫЗУЧЕБНОЙЗДИСЦИПЛИНЫ 

ЕН.02 ИĩİĪĬĨĜĮĤĦĜ 

1.1. ОбластьЗпримененияЗпрограммы 

РабочаяЗ программаЗ учебнойЗ дисциплиныЗ являетсяЗ частьюЗ основнойЗ
профессиональнойЗобразовательнойЗпрограммыЗвЗсоответствииЗсЗФГОСЗСПОЗ
поЗ специальностиЗ 40.02.01 ПĬĜĞĪ Ĥ ĪĬğĜĩĤģĜĲĤя ĭĪĲĤĜħьĩĪğĪ ĪĝġĭīġĳġĩĤя 
укрупненнойЗгруппыЗ40.00.00 ЮĬĤĭīĬįĠġĩĲĤя. 

ПрограммаЗ учебнойЗ дисциплиныЗ можетЗ бытьЗ использованаЗ вЗ
дополнительномЗ профессиональномЗ образованииЗ ПвЗ программеЗ повышенияЗ
квалификацииЗиЗпереподготовкиРЗюристаЗиЗсоциальногоЗработникаХ 

РабочаяЗпрограммаЗсоставленаЗдляЗочнойЗиЗзаочнойЗформЗобученияХ 

1.2. МестоЗ дисциплиныЗ вЗ структуреЗ основнойЗ профессиональнойЗ
образовательнойЗпрограммы  

 
Учебная дисциплинаЗ ЕН.02 ИĩİĪĬĨĜĮĤĦĜ относитсяЗ к дисциплинам 

математического иЗобщего естественнонаучного учебногоЗциклаХ 

1.3. ЦелиЗ иЗ задачиЗ дисциплиныЗ − требованияЗ кЗ результатамЗ освоенияЗ
дисциплины 

 
ВЗ результатеЗ освоенияЗ учебнойЗ дисциплиныЗ обучающийсяЗ

должен уметьб 
- использоватьЗбазовыеЗсистемныеЗпрограммныеЗпродукты,  
- использоватьЗ прикладноеЗ программноеЗ обеспечениеЗ общегоЗ

назначенияЗдляЗобработкиЗтекстовойУЗграфическойУЗчисловойЗинформацииХ 
ВЗ результатеЗ освоенияЗ учебнойЗ дисциплиныЗ обучающийсяЗ

должен знатьб 
- основныеЗ понятияЗ автоматизированнойЗ обработкиЗ информацииУЗ

общийЗсоставЗиЗструктуруЗперсональныхЗэлектронно-вычислительныхЗмашинЗ
ПдалееЗ– ЭВМРЗиЗвычислительныхЗсистемУ 

- базовыеЗ системныеЗ программныеЗ продуктыЗ иЗ пакетыЗ прикладныхЗ
программЗ дляЗ обработкиЗ текстовойУЗ графическойУЗ числовойЗ иЗ табличнойЗ
информацииХ 

 
ПроцессЗ изученияЗ дисциплиныЗ ИĩİĪĬĨĜĮĤĦĜ вЗ соответствииЗ сЗ

требованиямиЗФГОСЗСПО направленЗнаЗформирование общихЗкомпетенцийЗ
ПОКРУЗвключающихЗвЗсебяЗспособностьб  

ОК 1ХЗ ПониматьЗ сущностьЗ иЗ социальнуюЗ значимостьЗ своейЗ будущейЗ
профессииУЗпроявлятьЗкЗнейЗустойчивыйЗинтерес, 

ОК 2ХЗ ОрганизовыватьЗ собственнуюЗ деятельностьУЗ выбиратьЗ типовыеЗ
методыЗ иЗ способыЗ выполненияЗ профессиональныхЗ задачУЗ оцениватьЗ ихЗ
эффективностьЗиЗкачество, 
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ОК 3ХЗПриниматьЗрешенияЗвЗстандартныхЗиЗнестандартныхЗситуацияхЗиЗ
нестиЗзаЗнихЗответственность, 

ОК 4ХЗОсуществлятьЗпоискЗиЗиспользованиеЗинформацииУЗнеобходимойЗ
дляЗэффективногоЗвыполненияЗпрофессиональныхЗзадачУЗпрофессиональногоЗ
иЗличностногоЗразвития, 

ОК 5ХЗИспользоватьЗинформационно-коммуникационныеЗтехнологииЗвЗ
профессиональнойЗдеятельности, 

ОК ЭХЗ РаботатьЗ вЗ коллективеЗ иЗ командеУЗ эффективноЗ общатьсяЗ сЗ
коллегамиУЗруководствомУЗпотребителями, 

ОК ЮХЗ БратьЗ наЗ себяЗ ответственностьЗ заЗ работуЗ членовЗ командыЗ
ПподчиненныхРУЗрезультатЗвыполненияЗзаданий, 

ОК 8ХЗ СамостоятельноЗ определятьЗ задачиЗ профессиональногоЗ иЗ
личностногоЗразвитияУЗзаниматьсяЗсамообразованиемУЗосознанноЗпланироватьЗ
повышениеЗквалификацииУ 

ОК аХЗ ОриентироватьсяЗ вЗ условияхЗ постоянногоЗ измененияЗ правовойЗ
базыУ 

ОК 10ХЗСоблюдатьЗосновыЗздоровогоЗобраза жизниУЗтребованияЗохраныЗ
трудаУ 

ОК 11ХЗСоблюдатьЗделовойЗэтикетУЗкультуруЗиЗпсихологическиеЗосновыЗ
общенияУЗнормыЗиЗправилаЗповеденияХ 

ОК 12ХЗПроявлятьЗнетерпимостьЗкЗкоррупционномуЗповедениюХ 
ОсвоениеЗ дисциплиныЗ ориентированоЗ наЗ подготовкуЗ обучающихсяЗ кЗ

освоениюЗ профессиональныхЗ модулейЗ иЗ овладениюЗ следующимиЗ
профессиональнымиЗкомпетенциямиЗППКРб 

ПК 1Х5ХЗ ОсуществлятьЗ формированиеЗ иЗ хранениеЗ делЗ получателейЗ
пенсийУЗпособийЗиЗдругихЗсоциальныхЗвыплат, 

ПК 2Х1ХЗ ПоддерживатьЗ базыЗ данныхЗ получателейЗ пенсийУЗ пособийУЗ
компенсацийЗиЗдругихЗсоциальныхЗвыплатУЗаЗтакжеЗуслугЗиЗльготЗвЗактуальномЗ
состоянии, 

ПК 2Х2ХЗ ВыявлятьЗ лицУЗ нуждающихсяЗ вЗ социальнойЗ защитеЗ иЗ
осуществлятьЗихЗучетУЗиспользуяЗинформационно-компьютерныеЗтехнологииХ 

1.Ы.ЗКоличествоЗчасовЗнаЗосвоениеЗпрограммыЗучебнойЗдисциплиныб 
дляЗ очнойЗ формыЗ обученияЗ − максимальнойЗ учебнойЗ нагрузкиЗ студентаЗ
99 часовУЗвЗтомЗчислеб 

- обязательнойЗаудиторнойЗучебнойЗнагрузкиЗобучающегосяЗ66 часов, 
- самостоятельнойЗработыЗобучающегося 31 часУ 
- консультацииЗ2 часа, 

дляЗ заочнойЗформыЗобученияЗ− максимальнойЗ учебнойЗнагрузкиЗ студентаЗ
99 часовУЗвЗтомЗчислеб 

- обязательнойЗаудиторнойЗучебнойЗнагрузкиЗобучающегосяЗ10 часовУ 
- самостоятельнойЗработыЗобучающегося 89 часов.  
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2. СТРУКТУРАЗИЗСОДЕРЖАНИЕЗПРОГРАММЫЗУЧЕБНОЙЗ
ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1.ЗОбъемЗучебнойЗдисциплиныЗиЗвидыЗучебнойЗработы 
 

ВидЗучебнойЗработы 

ОбъемЗчасов 

очнаяЗ
формаЗ

обучения 

заочнаяЗ
формаЗ

обучения 

МаксимальнаяЗучебнаяЗнагрузкаЗПвсегоР 99 99 

ОбязательнаяЗ аудиторнаяЗ учебнаяЗ нагрузкаЗ
ПвсегоРЗ 66 10 

вЗтомЗчислеб   

лабораторныеЗработыЗПеслиЗпредусмотреноР − − 

практическиеЗзанятия 50 6 

контрольныеЗработыЗПеслиЗпредусмотреноР − − 

курсоваяЗработаЗПпроектРЗПеслиЗпредусмотреноР − − 

СамостоятельнаяЗработаЗобучающегосяЗПвсегоР 31 89 

в томЗчисле:   

самостоятельнаяЗ работаЗ надЗ курсовойЗ работойЗ
ПпроектомР ПеслиЗпредусмотреноР − − 

индивидуальныйЗпроект ПеслиЗпредусмотреноР − − 

Консультации 2 − 

ПромежуточнаяЗаттестация вЗформеЗитоговойЗоценки 
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2.2. ТематическийЗпланЗиЗсодержаниеЗучебнойЗдисциплиныЗЕН.Ч2ЗИнформатика 

 
 

НаименованиеЗразделовЗ
иЗтем 

СодержаниеЗучебногоЗматериалаУЗлабораторныеЗЗработыЗиЗпрактическиеЗзанятияУЗсамостоятельнаяЗработаЗобучающихсяУЗ
курсоваяЗработаЗПпроектР ПеслиЗпредусмотреныР 

ОбъемЗ
часов 

УровеньЗ
освоения 

ТемаЗ1 

ОсновныеЗпонятияЗ
автоматизированнойЗ

обработкиЗинформации 

СодержаниеЗучебногоЗматериала 4 1, 2 

1 РольЗинформационнойЗдеятельностиЗвЗсовременномЗобществеХЗИнформацияЗиЗинформационныеЗпроцессы 

2 ОсновныеЗпонятияЗинформатикиХЗМетодыЗавтоматизированнойЗобработкиЗинформации 

ЛабораторныеЗработы −  

ПрактическиеЗзанятия − 

КонтрольныеЗработы − 

СамостоятельнаяЗработаЗобучающихся 1,5 

ПодготовкаЗсообщенияЗ«РольЗинформатикиЗвЗжизниЗсовременногоЗчеловека»ЗПВСРЗ№З1Р 1 

СоставлениеЗглоссарияЗ«ОсновныеЗпонятияЗавтоматизированнойЗобработкиЗинформации»ЗПВСРЗ№З2Р 0,5 

ТемаЗ2 

ОбщийЗсоставЗиЗ
структураЗ

персональныхЗ
электронно-

вычислительныхЗ
машинЗПЭВМРЗиЗ

вычислительныхЗ
систем 

СодержаниеЗучебногоЗматериала 4 1,2 

1 КонфигурацияЗиЗпринципыЗфункционированияЗвычислительныхЗсистем 

2 СтруктураЗкомпьютераХЗАппаратныеЗсредства 

ЛабораторныеЗработы −  

ПрактическиеЗзанятия – 

КонтрольныеЗработы − 

СамостоятельнаяЗработаЗобучающихся 1,5 

СоставлениеЗглоссарияЗ«ОбщийЗсоставЗиЗструктураЗперсональныхЗэлектронно-вычислительныхЗмашинЗПЭВМРЗиЗвычислительныхЗсистем»ЗПВСРЗ№З3Р 0,5 

ЗаполнениеЗтаблицЗЗ«НазначениеЗустройствЗПК»УЗ«ХарактеристикиЗустройств»ЗПВСРЗ№З4Р 1 

ТемаЗ3 

БазовыеЗсистемныеЗ
программныеЗпродуктыЗ
иЗпакетыЗприкладныхЗ

программЗдляЗобработкиЗ
текстовойУЗграфическойУЗЗ
числовойЗиЗтабличнойЗ

информации 

СодержаниеЗучебногоЗматериала 4 1,2,3 

1 ПрограммноеЗобеспечениеЗвычислительнойЗтехникиХЗОперационныеЗсистемы 

2 ИнтегрированныйЗпакетЗфъЗцffice 

ЛабораторныеЗработы −  

ПрактическиеЗзанятия 48 

ПЗЗ1 ОсновыЗработыЗсЗоперационнойЗсистемойЗWindows.ЗИспользованиеЗбазовыхЗсистемныхЗпрограммныхЗпродуктовбЗорганизацияЗработыЗвЗ
средеЗюindows 

2 

ПЗЗ2 РаботаЗсЗфайламиЗиЗЗкаталогамиЗвЗпрограммеЗ«Проводник» 2 
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НаименованиеЗразделовЗ
иЗтем 

СодержаниеЗучебногоЗматериалаУЗлабораторныеЗЗработыЗиЗпрактическиеЗзанятияУЗсамостоятельнаяЗработаЗобучающихсяУЗ
курсоваяЗработаЗПпроектР ПеслиЗпредусмотреныР 

ОбъемЗ
часов 

УровеньЗ
освоения 

ТемаЗ3 

БазовыеЗсистемныеЗ
программныеЗпродуктыЗ
иЗпакетыЗприкладныхЗ

программЗдляЗобработкиЗ
текстовойУЗграфическойУЗЗ
числовойЗиЗтабличнойЗ

информации 

ПЗЗ3 ИспользованиеЗприкладногоЗпрограммногоЗобеспеченияЗобщегоЗназначенияЗдляЗобработкиЗтекстовойЗинформацииЗПИзучениеЗпрограммногоЗ
интерфейсаЗфъЗюordР 

2 
 

ПЗЗ4 СозданиеЗпростыхЗтекстовыхЗдокументовЗвЗфъЗюord.ЗИзучениеЗосновныхЗправилЗнабораЗтекста 2 

ПЗЗ5 ФорматированиеЗиЗредактированиеЗтекстаЗдокумента 2 

ПЗЗ6 СозданиеЗсписков.ЗСозданиеЗмногоколоночногоЗтекста 2 

ПЗЗ7 СозданиеЗиЗредактированиеЗтаблицЗвЗфъЗюord 2 

ПЗЗ8 ИзучениеЗэффективныхЗприемовЗработыЗсЗграфическимиЗобъектами.ЗВставкаЗрисунков 2 

ПЗЗа СозданиеЗиЗредактированиеЗграфическихЗпримитивов 2 

ПЗЗ10 СозданиеЗиЗредактированиеЗграфическихЗобъектовЗЗSmartArt 2 

ПЗЗ11 СозданиеЗдиаграммЗнаЗосновеЗтаблицЗвЗфъЗюord 2 

ПЗЗ12 СтруктураЗдокумента.ЗСозданиеЗавтособираемогоЗоглавления 2 

ПЗЗ13 ПриёмыЗуправленияЗобъектамиЗюordбЗсозданиеЗкомплексныхЗтекстовыхЗдокументов 2 

ПЗЗ14 ОсвоениеЗприемовЗработыЗсЗэлектроннымиЗтаблицамиЗ 2 

ПЗЗ15 СозданиеЗтаблицыЗиЗвыполнениеЗрасчётовЗвЗфъЗмxcel 2 

ПЗЗ16 ОтносительнаяЗиЗабсолютнаяЗадресацияЗвЗфъЗмxcel 2 

ПЗЗ17 ИспользованиеЗфункцийЗвЗрасчетахЗфъЗмxcel 2 

ПЗЗ18 ГрафическоеЗпредставлениеЗданныхЗвЗфъЗмxcel 2 

ПЗЗ1а ИспользованиеЗэлектроннойЗтаблицыЗвЗкачествеЗбазыЗданныхЗ 2 

ПЗЗ20 ФильтрацияЗданныхЗиЗусловноеЗформатирование 2 

ПЗЗ21 РазработкаЗЗпрезентацииЗвЗфъЗчowerЗчoint 2 

ПЗЗ22 ВставкаЗобъектовЗвЗфъЗчowerЗчoint 2 

ПЗЗ23 НастройкаЗпереходовЗиЗанимацииЗвЗфъЗчowerЗчoint 2 

ПЗЗ24 СозданиеЗиЗобработкаЗизображенийЗвЗграфическомЗредактореЗчaint 2 

КонтрольныеЗработы − 

СамостоятельнаяЗработаЗобучающихся 

ПодготовкаЗкЗПЗЗ№З1-2 «ИспользованиеЗбазовыхЗсистемныхЗпрограммныхЗпродуктов» ПВСРЗ№З5Р 
25 

2 

ПодготовкаЗкЗПЗЗ№З3-7 «ОсновыЗработыЗс текстом вЗMS Word» ПВСРЗ№ЗЭР 5 

ПодготовкаЗкЗПЗЗ№З8-11 «ОсновыЗработыЗс графическимиЗобъектами вЗMS Word» ПВСРЗ№ЗЮР 4 

ПодготовкаЗкЗПЗЗ№З12-13 «СозданиеЗкомплексныхЗтекстовыхЗдокументов» ПВСРЗ№З8Р 2 

ПодготовкаЗкЗПЗЗ№З14-20 «ОсновыЗработыЗс табличнымЗпроцессоромЗMS Excel» ПВСРЗ№ЗаР 7 

ПодготовкаЗкЗПЗЗ№З21-24 «ПрикладноеЗпрограммноеЗобеспечениеЗдляЗподготовкиЗпрезентаций» ПВСРЗ№З10Р 4 

ЗаполнениеЗтаблицы «СравнительнаяЗхарактеристикаЗрастровыхЗиЗвекторныхЗграфическихЗизображений»ЗПВСРЗ№З11Р 1 
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НаименованиеЗразделовЗ
иЗтем 

СодержаниеЗучебногоЗматериалаУЗлабораторныеЗЗработыЗиЗпрактическиеЗзанятияУЗсамостоятельнаяЗработаЗобучающихсяУЗ
курсоваяЗработаЗПпроектР ПеслиЗпредусмотреныР 

ОбъемЗ
часов 

УровеньЗ
освоения 

ТемаЗЫ 

КомпьютерныеЗсети.З
Интернет.ЗКомпьютернаяЗЗ

безопасность 

СодержаниеЗучебногоЗматериала 4 1,2,3 

1 КомпьютерныеЗсети 

2 ПринципыЗзащитыЗинформации 

ЛабораторныеЗработы −  

ПрактическиеЗзанятия 2 

ПЗЗ25 РаботаЗвЗсетиЗИнтернет  

КонтрольныеЗработы − 

СамостоятельнаяЗработаЗобучающихся 3 
СозданиеЗпрезентации «ТехнологияЗиЗсредстваЗзащитыЗинформацииЗвЗглобальныхЗиЗлокальныхЗкомпьютерныхЗсетяхЗотЗразрушенияУЗнесанкционированногоЗ
доступа» ПВСРЗ№З12Р 3 

Консультации 2  

Всегоб 99 

 

ДляЗхарактеристикиЗуровняЗосвоенияЗучебногоЗматериалаЗиспользуютсяЗследующиеЗобозначенияб 
1. – ознакомительныйЗПузнаваниеЗранееЗизученныхЗобъектовУЗсвойствРвЗ 
2. – репродуктивныйЗПвыполнениеЗдеятельностиЗпоЗобразцуУЗинструкцииЗилиЗподЗруководствомР 
3. – продуктивныйЗПпланированиеЗиЗсамостоятельноеЗвыполнениеЗдеятельностиУ решениеЗпроблемныхЗзадачР 
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3.ЗУСЛОВИЯЗРЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙЗДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. ТребованияЗкЗминимальномуЗматериально-техническомуЗобеспечению 
РеализацияЗЗЗпрограммыЗЗЗдисциплиныЗЗЗтребуетЗЗЗналичияЗЗЗлаборатории 

информатики. 

ОборудованиеЗучебногоЗкабинетаб 
− посадочныеЗместаЗпоЗколичествуЗобучающихсяв 
− рабочееЗместоЗпреподавателяв 
− маркернаяЗучебнаяЗдоскав 
− учебно-методическоеЗобеспечениеХ 
ТехническиеЗсредстваЗобученияб 
− компьютерыЗпоЗколичествуЗобучающихсяв 
− локальнаяЗкомпьютернаяЗсетьЗиЗглобальнаяЗсетьЗИнтернетв 
− лицензионноеЗсистемноеЗиЗприкладноеЗпрограммноеЗобеспечениев 
− лицензионноеЗантивирусноеЗпрограммноеЗобеспечениев 
− лицензионноеЗспециализированноеЗпрограммноеЗобеспечениев 
− интерактивнаяЗдоскав 
− мультимедийныйЗпроектор; 
− акустическаяЗсистема; 
− принтерв 
− сканерХ 

3.2. ИнформационноеЗ обеспечениеЗ обученияЗ ПпереченьЗ рекомендуемыхЗ
учебныхЗизданийУЗИнтернет-ресурсовУЗдополнительнойЗлитературыР 
ОсновныеЗисточники 

1. Сергеева ИХИХ ИнформатикабЗ учебник / ИХИХЗ СергееваУЗ
АХАХ МузалевскаяУЗНХВХЗТарасоваХ − 2−еЗиздХУЗперерабХЗиЗдопХЗ− МХбЗИДЗФОРУМбЗ
ИНФРА-МУЗ 2020. – 384сХЗ − ПСреднееЗ профессиональноеЗ образованиеРХ ПЭБСЗ
ИНФРА-МР 
ДополнительныеЗисточники 

1. МихееваЗЕХЗВХЗИнформатикабЗучебникЗдляЗстудХЗучрежденийЗсредХЗпрофХЗ
образованияЗЦЗЕХВХ МихееваУЗОХИХ ТитоваХЗ– 7−еЗиздХУЗиспрХЗ− МХбЗИздательскийЗ
центрЗ«Академия»УЗ2012. – 352 сХЗ 

2. МихееваЗ ЕХЗ ВХЗ ПрактикумЗ поЗ информатикебЗ учебХЗ пособиеЗ дляЗ студХЗ
учрежденийЗ средХЗ профХЗ образования ЦЗ ЕХВХЗ Михеева – 10-еЗ издХУЗ испрХЗ – МХбЗ
ИздательскийЗцентрЗ«Академия»УЗ2012ХЗ– 192 сХ 
ПереченьЗэлектронныхЗресурсовЗПинтернет-ресурсовРб  

1. ОфициальныйЗ интернет-порталЗ правовойЗ информацииЗ
www.pravo.gov.ru  

2. СайтЗ фирмы-разработчикаЗ справочно-правовойЗ системыЗ «Гарант»З
http://www.garant.ru 

3. СайтЗ фирмы-разработчикаЗ справочно-правовойЗ системыЗ «Кодекс»З
http://www.kodeks.ru  

4. СайтЗфирмы-разработчикаЗсправочно-правовойЗсистемыЗ«КонсультантЗ
Плюс»ЗhttpбЦЦwwwХconsultantХruЗ 
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КОНТРОЛЬЗ ИЗ ОЦЕНКАЗ РЕЗУЛЬТАТОВЗ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫЗ
УЧЕБНОЙЗДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатовЗ освоенияЗ учебнойЗ дисциплины 
осуществляются преподавателемЗвЗпроцессеЗпроведенияЗпрактическихЗзанятийУЗ
тестированияУЗ аЗ такжеЗ выполненияЗ обучающимисяЗ индивидуальныхЗ заданийУЗ
проектовУЗ исследованийХЗ В целяхЗ реализацииЗ компетентностногоЗ подхода вЗ
образовательномЗ процессе используютсяЗ активные иЗ интерактивные формы 

проведенияЗзанятийЗПкомпьютерные симуляцииУЗделовые иЗролевые игрыУЗразборЗ
конкретныхЗситуацийУЗпсихологическиеЗиЗиные тренингиУЗгрупповые дискуссии) 
вЗ сочетанииЗ сЗ внеаудиторнойЗработойЗдляЗформированияЗиЗ развитияЗ общихЗиЗ
профессиональныхЗкомпетенцийЗобучающихся. 

 

РезультатыЗобучения 

ПосвоенныеЗуменияУЗусвоенныеЗзнанияР 

ФормыЗиЗметодыЗ
контроляЗиЗоценкиЗ

результатовЗ
обученияЗ 

1 2 

умениябЗ 
− наблюдениеЗ иЗ

оценкаЗвыполненияЗ
практическихЗ
работУЗ 

− устныйЗопросУ 
− письменныйЗопросУ 
− тестированиеУЗ 
− внеаудиторнаяЗ

самостоятельнаяЗ
работаУ 

− итоговаяЗоценка. 
 

 использоватьЗ базовыеЗ системныеЗ программныеЗ
продукты 
использоватьЗ прикладноеЗ программноеЗ обеспечениеЗ
общегоЗ назначенияЗ дляЗ обработкиЗ текстовойУЗ
графическойУЗчисловойЗинформации 
знанияб 
основныеЗ понятияЗ автоматизированнойЗ обработкиЗ
информацииУЗобщийЗсоставЗиЗструктуруЗперсональныхЗ
электронно-вычислительныхЗмашинЗПдалее – ЭВМРЗиЗ
вычислительныхЗсистем 
базовыеЗсистемныеЗпрограммныеЗпродуктыЗиЗпакетыЗ
прикладныхЗ программЗ дляЗ обработкиЗ текстовойУЗ
графическойУЗчисловойЗиЗтабличнойЗинформации  
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